基金会年检工作程序
一、办理依据 

根据《基金会管理条例》（国务院第400号令，2004年3月8日）第六条“省、自治区、直辖市人民政府民政部门负责本行政区域内地方性公募基金会和不属于前款规定情况的非公募基金会的登记管理工作”和第三十四条、三十六条、三十八条之规定。 

二、办理对象 

省内经依法登记的基金会。 

三、办理材料 

1、基金会上一年度工作报告;

 2、基金会上一年度财务会计报表；

注册会计师审计报告；

开展募捐、接受募捐、提供资助等活动的专项报告及人员和机构的变动情况等；

5、需填报续表3的，应分别由基金会、分支机构/代表机构负责人所在单位的人事部门和基金会业务主管单位盖章。 所有申报文件必须打印，规格为A4型纸张。 

四、办理流程 

1、基金会根据登记管理机关年检工作要求进行自查；

2、基金会法定代表人或委托代理人先将年检相关材料报业务主管单位审查并签署意见，然后报送登记管理机关；

3、登记管理机关根据《基金会管理条例》的规定进行审核。符合规定的，出具年度检查合格证明；对违反《基金会管理条例》的行为依法给予行政处罚；对其他不符合规定的，提出整改意见，视整改情况再次审核，对整改合格者出具年度检查合格证明，对整改不合格者依法作出处理。

4、基金会年度检查结果由登记管理机关向社会公告。 

五、办理时限 

根据《基金会管理条例》的规定，基金会每年3月31日前向登记管理机关报送年检工作报告，登记管理机关于6月30日前作出年检决定。 

收费标准 

不收费。 

七、联系方式 

1、省见义勇为基金会咨询电话： 皇甫平（025）83526197，地 址：南京市扬州路10号省公安厅后勤综合楼407室 

2、省民政厅社会组织管理局咨询电话： 张建生（025）83590641 83590529 地 址：南京市山西路98号国贸大厦604、606室
